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KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM HỌC 2018-2019 
Tuần Nội dung công việc Thực hiện 

Tuần 15 
03/12 → 9/12 

- Bồi dưỡng học sinh giỏi quốc gia  
- Phân loại đảng viên, tổ chức cơ sở đảng ngày 3/12 Đảng viên 
- Giáo viên chủ nhiệm đôn đốc học sinh nộp các khoản thu  GVCN 
- Triển khai kế hoạch kiểm tra học kỳ I, đề cương ôn tập GVBM 
- Chuyên môn tổng hợp hoàn thành hồ sơ kiểm tra chuyên môn, kiểm 

tra nội bộ học kỳ I đ/c Cường 

- Chuẩn bị hồ sơ cho quyết toán ngân sách năm 2018 đ/c Tiến, Hiền 

- Bồi dưỡng học sinh giỏi GVBM 
- Họp giao ban chủ nhiệm ngày 5/12 LĐ, GVCN 
- Dạy bù chính khóa, dạy thêm-học thêm, chấm bài, nhập điểm ĐV 
- Thực hiện công tác kiểm định chất lượng Hội đồng KĐ 
- Triển khai cuộc thi học tìm hiểu biển đảo vòng 2 Đoàn TN 
- Chuyên môn kiểm tra hồ sơ K12, sổ điểm sổ đầu bài chính khóa, 

tăng tiết Lãnh đạo 

- Kiểm tra việc thực hiện ứng dụng CNTT, dạy theo chủ đề đ/c Cường 
- Tiếp tục dạy bù, chấm bài, nhập điểm GV 
- GVCN K12 hoàn thành thu bằng tốt nghiệp THCS(bản gốc), chứng 

minh ND bản sao HS khối 12 
GVCN K12 

Tuần 16 
10/12→ 16/12 

- Hoàn thành hồ sơ thao giảng dự, kiểm tra nội bộ kỳ I CM, Tổ CM 
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, điểm số Chuyên môn 
- Gửi điểm số cho phụ huynh qua vn.edu GVCN 
- Họp hội đồng, họp chi bộ ngày 12/12 Hội đồng SP 
- Hoàn thành chương trình dạy thêm kỳ I GVBM 

Tuần 17 
17/12→23/12 

- Kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch GV 
- Dạy bù học thêm trong nhà trường GVBM 
- Nộp đề kiểm tra học kỳ I CM, lãnh đạo 
- đ/c Tiến công tác tại Nghệ An về đổi mới Giáo dục PT đ/c Tiến 
- đ/c Trường, đ/c Minh tập huấn chuyên môn ngày 22-24/12 đ/c Trường, 

Minh 
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, điểm số đ/c Cường 

Tuần 18 
24/12→ 30/12  

- Kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch  
- Quyết toán ngân sách năm 2018 đ/c Tiến,Hiền 
- Hoàn thành khoản thu học thêm nộp về thủ quỹ GVCN 

Kiểm kê tài sản, thiết bị Văn phòng 
- Hoàn thành điểm số hệ số 1, hệ số 2  

Nơi nhận: HIỆU TRƯỞNG   
- Ioffice THPT Hùng Vương; 
- Website nhà trường; 
- Lưu: VT.                                        

  

                                                                                                                    Trịnh Đức Tiến 


